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【重要なお知らせ】

jGrantsの動作環境は以下のとおりです。下記のブラウザの最新バージョンをご利用ください。
なお、InternetExplorer等の下記以外のブラウザは、申請上のエラー等が生じますので利用しないでください。

・Windows：chrome、firefox、edge(※1)
・macOS：chrome、firefox、safari
・Android：chrome

※1 edgeの「InternetExplorerモード」は申請上のエラー等が生じますので利用しないでください。

【入力の際の注意事項】

文字入力する際に以下の文字が含まれないようにお願いします。

・ダブルクォーテーション：「"」・「“」・「”」

・カンマ：「,」

・タブ：「 」 ※ホームページの情報などを入力欄にコピー&ペーストをした際に生じる文字

I. 申請方法

１．はじめに（全体の流れ） P.2～3

２．精算払請求 P.4～12

３．差戻し時の修正対応 P.13～16

４．通知文書の確認方法 P.17～18
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I. 申請方法

1-1. はじめに - 申請の流れ -

⚫ 申請したい補助金を、jGrants2.0に登録されている補助金の一覧から検索できます。

⚫ 検索結果から補助金の申請情報を入力し、申請をすることができます。

ここから先はGビズIDでのログイン後のみ操作可

① 申請したい補助金を探す

② 補助金の内容を確認する

③ 補助金の申請をする
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I. 申請方法

1-2. はじめに - 申請の流れとステータス -

⚫ 申請の流れは以下のとおりです。

事業者 事務局

■ステータスの流れ

下書き中

申請済み

差戻し対応中

通知済み
マイページより事業を選択した画面の「通知文面」より
審査結果を確認できます。

まだ申請されていません。申請内容を編集できます。

棄却済み

申請が完了しています。申請内容の修正や取消はで
きません。

申請内容を修正し「申請す
る」を押下します。申請済み
に戻ります。

申請不備・交付要件へ
の非合致などがないか

なし

あり

審査中

■ステータス一覧

ステータス名 ステータスの説明

下書き中 申請画面で「一時保存する」ボタンを押下した後の状態です。

申請済み 申請画面で「申請する」ボタンを押下した後の状態です。

差戻し対応中 申請内容が事務局から差戻しをされた後の状態です。

棄却済み 申請内容が事務局に棄却された後の状態です。

通知済み 採択通知以外の通知が発出された後の状態です。

採択通知済み 申請内容が事務局に採択され、採択通知が発出された後の状態です。

申請が棄却されました。必
要に応じて再度申請してくだ
さい。
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I. 申請方法

2-1. 精算払請求

「マイページ」をクリックします。

「事業の詳細」画面を下方にスクロールし、「提出可能な申請」一覧から「精算払請求」の「新規申請する」
ボタンをクリックしてください。

⚫ 事業者専用画面のトップページから精算払請求の入力フォームにアクセスします。

画面下方の「申請履歴」から申請した事業を選択し、事業詳細

画面を開きます。

交付申請用ダミー事業
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必須項目

受付番号（１１桁）と枝番（受付番号-枝番とはメールで交付決定のご案内を差し上げた際に
受付番号に続いて表示されている３桁の数字です。）を入力してください。

交付申請など前回申請した際の情報が表示されます。

必須項目

I. 申請方法

2-2. 精算払請求

申請の画面が表示されます。

申請画面の事業及び申請の基本情報はGビズID情報を

もとに自動で表示されますが、このページでは修正できませ

ん。修正が必要な場合は事前にGビズIDのウェブサイトに

アクセスして修正を行ってください。
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I. 申請方法

2-3. 精算払請求

① 精算払請求額を確認してください。

② 交付決定額を入力してください。

③ 振込先金融機関名を入力してください。
（英数字は全角）

④ 振込先金融機関名（コード）を入力してください。

⑤ 支店名を入力してください。

⑥ 支店名（コード）を入力してください。

⑦ 預金の種別を選択してください。

⑧ 口座番号を入力してください。

※入力に誤りがある場合、振込エラーとなります。入力の
際は、半角、全角等ご注意ください。

③

⑤

④

⑥

⑦
⑧

補助金確定通知書の一番
下にある①「精算額」の金額
と一致しているか確認してくだ
さい。

補助金確定通知書の一番上
にある②「補助金交付決定額」
を入力してください。

この「精算払請求額」欄には、「補助金確定額」から「概算払済金額」が
差し引かれた額が自動的に表示されます。

①

補助金確定通知書

②

例）「〇〇支店」 「本店」 「△△営業部」
※「支店」、「営業部」まで入力してください。
※英数字は全角文字で入力してください。

例）「〇〇銀行」 「△△信用金庫」
※「銀行」、「信用金庫」まで入力してください。
※「株式会社」は入力する必要はございません。
※英数字は全角文字で入力してください。

口座番号が6桁以下の場合は、口座番号の
前に「0」を入力してください。

②①
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I. 申請方法

2-4. 精算払請求

①

②

会社名に続き、代表者の役職・氏名がある場合もそのまま全角
で入力してください。（スペース含む）

通帳見開きに記載されている口座名義のカナ通りに入力してくだ
さい。 （スペース含む）
法人格と会社名の間が改行されている場合はスペースを入れてく
ださい。

通帳記載の口座名義(金融機関での登録名義)と完全一致が原則となります。相違がある場合、口座
名義不一致により振込エラーとなります。

〇通帳表紙の例

②
①

①預金の名義（漢字）

・通帳表紙の預金名義（漢字）通りに全角で入力してください。（スペース含む）
・「高」と「髙」、「﨑」と「崎」なども通帳に合わせます。

②預金の名義（カナ）

・通帳見開きの預金名義（カナ）通りに半角で入力してください。（スペース含む30文字以内）
・「ｶﾌﾞｼｷｶﾞｲｼﾔ」「ﾕｳｹﾞﾝｶﾞｲｼﾔ」や 「ｶ)」「ﾕ)」「ｶ.」の前後はスペースの有無を確認し、通帳通りに入力してください。
・中黒(・)は使用できません。ピリオド(.)を入力してください。
・口座名義人（カナ）の長音（ー）は、マイナス記号 を入力してください。

〇通帳見開きの例
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I. 申請方法

2-5. 精算払請求

③

④
必須項目

補足事項があれば「備考」に入力してください。

表紙・見開きにて以下6点全ての記載
があること。

Ａ 口座名義（漢字）
Ｂ 口座名義（カナ）
Ｃ 金融機関名（金融機関コード）
Ｄ 預金種別（普通/当座）
Ｅ 店番号（支店名）
Ｆ 口座番号

以下をご確認の上、PDF形式で表紙と見開きを
併せて「その他の添付資料」に添付してください。

・振込先情報と一致する通帳であること
・左記の必須項目6点が確認できること
・不鮮明だったり、見切れたりしている箇所がないこと

ファイルは一つしか添付できません。
PDFファイルが複数となる場合は、ZIP形式にまとめる
などして添付してください。
※PDF形式以外の場合、データが破損すること
があります。

〇通帳表紙の例

Ａ

Ｃ

Ｅ Ｆ

〇通帳見開きの例

Ｂ

Ｅ Ｆ

Ｄ

ファイルは一つしか添付できません。
複数になる場合はZIP形式にまとめて
添付してください。

Ｃ

Ｅ

Ｄ
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I. 申請方法

2-6. 精算払請求

※1 漢字名義、カナ名義は、それぞれ証憑に記載の通り、スペースも含め、
完全一致で入力してください。

※2 カナ表記に小文字が含まれている場合は、半角大文字で入力してください。

【代替書類で確認する情報】

①金融機関名（金融機関コード）
②支店名（支店コード）
③預金種別（普通 / 当座）
④口座番号
⑤口座名義（漢字）※1
⑥口座名義（カナ）※2

【代替書類の定義】

・金融機関が発行しているもの
・手書きでないもの（銀行印が
ある場合は可）
・右記６点が確認できること

申請には、通帳コピー等の証憑の添付が必要となります。以下の表をご参照ください。
通帳をお持ちの方は必ず通帳を添付してください。

「ネット銀行」または「通帳レス口座」の場合は口座契約情報等のスクリーンショットがなければ代替
書類でもかまいません。

種類 基本書類（証憑）

普通預金
・通帳コピー（表紙・見開き両方）

※通帳レス口座の場合は口座番号連絡書等、口座契約情報のスクリーンショット

当座預金

・当座預金入金通帳（表紙・見開き両方）

＜当座預金入金通帳がない場合＞

・小切手帳（表紙・小切手両方）※銀行振出しに限る

・当座勘定照合表（カナ名義の記載のある補完書類が必要）

ネット銀行
（楽天銀行など）

・口座契約情報のスクリーンショット

※基本情報、お客様情報、情報照会等
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I. 申請方法

2-7. 精算払請求

●【当座】を選択し、当座預金入金通帳がない方

①小切手帳をお持ちの場合
※未使用小切手の右下にあるカナ名義を「預金の名義（ｶﾅ）」に入力いただき、
表紙と未使用小切手をあわせてご提出ください。

〇小切手帳の例

〇当座勘定照合表の例

②小切手帳をお持ちではない場合
※当座勘定照合表とあわせてカナ名義が確認できるものを補完資料としてご提出ください。
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I. 申請方法

2-8. 精算払請求

〇スクリーンショットの例

「ネット銀行」または「通帳レス口座」をご利用の場合は、下記の内容が記載されているページを添付してください。
※契約内容の一部分のみのスクリーンショット等は証憑としてみなされませんのでご注意ください。
※銀行名とロゴを必ず含めてご提出ください。

●「ネット銀行」または「通帳レス口座」をご利用の方
※基本情報・お客様情報・情報照会等のスクリーンショット
※通帳をお持ちの方は必ず通帳を添付してください。

銀行名とロゴを必ず含めてください。

※1 漢字名義、カナ名義は、それぞれ証憑に記載の通り、スペースも含め、
完全一致で入力してください。

※2 カナ表記に小文字が含まれている場合は、半角大文字で入力してください。

以下6点全ての記載があること。

①金融機関名（ロゴ）
②支店名（支店コード）
③預金種別（普通 / 当座）
④口座番号
⑤口座名義（漢字）※1
⑥口座名義（カナ）※2

【代替書類の場合】

・金融機関が発行しているもの
・手書きでないもの（銀行印が
ある場合は可）
・左記６点が確認できること
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I. 申請方法

2-9. 精算払請求

「申請する」ボタンを押下すると、以後は
修正できなくなりますのでご注意ください。

申請が完了しました。
OKを押下するとマイページ
が表示されます。

入力内容を確認の上問題がなければ
「申請する」を押下して申請してください。

申請方法に関しての手順は以上となります。以降の手順は、申請後、事務局からの差戻し・通知が
あった際の手順となります。

事務局から差戻しされた時などの
対応に備えて「申請番号」を控え
ておいてください。

マイページの申請履歴から申請した事業の申請が「申請済み」になっていることを確認してください。
※申請のリンクを押下すると申請内容を確認できますが変更はできません。申請内容の修正や変更が必要な
場合は、コールセンターへ連絡してください。ご連絡から数日後に修正可能な状態になります。
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I．申請方法

3-1．差戻し時の修正対応

⚫ 申請内容に不備があると、事務局から差戻しがある場合があります。事務局のコメントがある場合
は確認し、修正後に再申請を行ってください。

メール内のURLを押下し、事業者サイトにログインします。手順1

事務局より差戻しがあった場合は、事業申請時に「担当者メールアドレス」
欄に記載されたメールアドレスに通知メールが届きます。はじめに
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I．申請方法

3-2．差戻し時の修正対応

⚫ マイページから申請した事業の申請状況を確認できます。

数多く申請している場合、事業名などを検索す

ることで該当の補助金が見つけやすくなります。

申請した事業を選択し、事業の詳細画面を開きます。

差戻し申請は必ず「作成済みの申請」から申請してください。GビズIDメンバーア

カウントでアクセスした場合も「作成済みの申請」から「差戻し対応中」の申請を

選択して申請してください。（新規に申請しないようご注意ください。）

【注】

jGrantsでは、このシステムを使って申請した
補助金の履歴を照会できますが、事業再構
築補助金の公募申請については別のシステ
ムを使って申請いただいておりますので、こちら
の履歴からは確認できません。

（交付申請後の申請が対象となります。）

✓ 申請ステータスの一覧は「1-2. はじめに – 申請の流れとステータス - 」に記載して

います。

①

②

②を押下すると、申請画面が表示されます。

P12で控えた申請番号の申
請を選択してください。

①申請状況が「差戻し対応中」になっている
ことが確認できます。



15

I．申請方法

3-3． 差戻し時の修正対応

「申請する」ボタンを押下すると確認を促す画面が表示されます。入力内容に誤りがないことを確認後、
「申請する」ボタンを押下してください。

申請状況が、 「差戻し対応中」、もしくは
「棄却済み」の際、事務局からコメントがあ
る場合は、こちらに表示されます。

内容を修正し、再度申請する際は「申請する」を押下してください。
まだ申請しない場合は、「一時保存する」を押下してください。

「申請する」ボタンを押下すると、
以後は修正できなくなりますの
でご注意ください。

OKを押下後、マイページへ戻り、
申請状況が「申請済み」になって
いることを確認してください。

申請フォーム画面が表示されますので、必要に応じて修正を行います。編集し
た内容を確認し、「申請する」を押下します。

手順2
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【重要】

事務局から差戻し後、再申請いただく際に「作成済みの申請」からではなく、「新規申請する」から申請

してしまうと、下図のように同じ申請が二つできます。

このように、同じ申請が二つできた場合、一度申請したデータは削除できませんので、事務局にて新規

申請された「申請済み」を差戻しします（事務局からご連絡します）。

下図のように、二つとも「差戻し対応中」となった後、本テキストP14「3-2 差戻し時の修正対応」を参

照し、申請完了日や申請番号をもとに再申請してください。

I. 申請方法

3-4． 差戻し時の修正対応

申請完了日の古い方、または
←申請番号が若い方を選択する。→
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I．申請方法

4-1．通知文書の確認方法

⚫ マイページから、通知文書の確認を行います。

事務局より結果の通知があった場合は、事業申請時に「担当者メールアドレス」
欄に記載されたメールアドレスに通知メールが届きます。

「事業の状況を確認する場合」のURLを押下し、ログインします。

上記のメールがjGrantsから届く前に、連絡漏れを防ぐ意味で事務局からも別メール

（no-reply@mail.jigyou-saikouchiku-kanri.jp）で事前にご案内いたします。

はじめに

手順1

mailto:no-reply@mail.jigyou-saikouchiku-kanri.jp
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I. 申請方法

4-2. 通知文書の確認方法

通知文書が開いて通知内容が確認できます。

① ②

手順2 マイページにアクセスし、該当する事業を選んだ後、作成済みの申請を確認してく
ださい。

①「申請状況」が「通知済み」になっていることが確認できます。

②「通知文書添付ファイル」のリンクを押下すると文書がダウンロードできますので、
内容を確認してください。

振込完了通知書
_RXXXXXXXXXX.pdf

通知サンプル


